
	サービス種類
	届出の種類
	添付書類

	訪問介護
	施設等の区分
・通院等乗降介助
	・道路運送法の許可証の写し
・運賃の認可証の写し
・二種免許取得者の免許証の写し
・二種免許取得者のヘルパー研修修了書の写し
　原本証明必要
・車両の写真

（車両ﾅﾝﾊﾞｰ、車体の表示が確認できるもの）
・車両の車検証の写し
・事業所の運営規程

	
	特別地域加算
	【添付書類不要】

	
	日中の身体介護２０分未満体制


	・日中の身体介護２０分未満体制の算定に係る届出書（別紙１５）

・事業所の運営規定

・定期巡回・随時対応型訪問介護指定にかかる計画書

	
	サービス提供責任者体制の減算


	・サービス提供責任者として勤務している２級課程研修(又は介護職員初任者研修)修了者が減算の対象とならない介護福祉士の資格取得等を行い、引き続きサービス提供責任者として勤務する場合のみ、その「資格証等の写し」

	
	同一建物に居住する利用者の減算
	【添付書類不要】

	
	特定事業所加算
（Ⅰ）①～⑥
（Ⅱ）①～⑤
（Ⅲ）①、②、⑥

	①特定事業所加算に係る届出書（別紙１０）
②従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表
　（別紙７－１）

　※届出日前一月のもの
③資格証の写し（介護福祉士、介護職員基礎研修課程修了証、１級課程修了証）  原本証明必要
④人材要件に係る算出表（参考様式１）
⑤実務経験証明書（参考様式５）
　※サービス提供責任者の実務経験を選択した場合に添付
⑥重度要介護者等対応要件に係る算出表
（参考様式２）

	
	中山間地域等における小規模事業所加算
	・中山間地域等における小規模事業所加算に係る算出表（参考様式３）

	
	介護職員処遇改善加算
	＜加算（Ⅰ）～（Ⅲ）共通＞

①介護職員処遇改善加算の届出に係るチェックシート

②介護職員処遇改善加算届出書【別紙様式３】

※単一事業所の場合に使用。
③介護職員処遇改善加算届出書【別紙様式４】

※複数の事業所を一括して届け出る場合に使用。

④介護職員処遇改善計画書【別紙様式２】

⑤事業所一覧表【別紙様式２（添付書類１）】

※複数の事業所を一括して届け出る場合は添付が必要。

⑥都道府県状況一覧表【別紙様式２（添付書類２）】
　※都道府県等の圏域を越えて所在する複数の事業所に係る計画書を一括して作成する場合は添付が必要。
⑦市町村一覧表【別紙様式２（添付書類３）】

※複数の事業所を一括して届け出る場合は添付が必要。
⑧計画書周知証明【別紙様式２（添付書類４）】

⑨就業規則
　※就業規則の作成義務がない事業所で、就業規則を作成していない場合は、「雇用契約書」又は「労働条件通知書」の写しを添付。
⑩給与規程
※就業規則とは別に、賃金・退職手当・臨時の賃金等に関する規程（給与規程）を定めている場合は添付が必要。
⑪労働保険に加入していることが確認できる書類
（労働保険関係成立届等の納入証明書（写）等）
＜加算（Ⅰ）・（Ⅱ）を算定する場合＞

⑫キャリアパス要件等届出に係るチェックシート

⑬キャリアパス要件等届出書【別紙様式６】
※平成２４年度介護職員処遇改善交付金の承認を受けている介護サービス事業所等が県に届出をする場合は、キャリアパス要件等届出書の内容に変更がなければ、その提出を省略することができます。ただし、市町村に届出をする場合は、省略することができませんので、ご注意ください。
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