
サービス種類 届出の種類 添 付 書 類

LIFEへの登録 【添付書類不要】

ユニットケア体制 ・施設の平面図（別紙６）
・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表
 （標準様式１）
 ※加算算定開始月のもの。
 ※ユニット毎の看護、介護職員の勤務体制が

  わかるようにしてください。

・ユニットリーダー研修修了証書の写し

高齢者虐待防止措置
実施の有無

【添付書類不要】

業務継続計画策定の
有無

【添付書類不要】

生活相談員配置等加
算

・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表
 （標準様式１）
 ※加算算定開始月のもの。

・生活相談員配置等加算に係る届出書（別紙２１）

生活機能向上連携加
算

【添付書類不要】

機能訓練指導体制 ・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表
（標準様式１）
 ※加算算定開始月のもの。
 ※機能訓練指導員の勤務体制がわかるように、

  記載してください。

・機能訓練指導員の資格証の写し

個別機能訓練体制 ・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表
（標準様式１）
 ※加算算定開始月のもの。
 ※機能訓練指導員の勤務体制がわかるように、

  記載してください。

・機能訓練指導員の資格証の写し

（介護予防）
短期入所生活
介護



サービス種類 届出の種類 添 付 書 類

看護体制加算 ・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表
（標準様式１）
 ※加算算定開始月のもの。

・看護体制加算に係る届出書（別紙２５）
・看護職員の資格証の写し

医療連携強化加算 ・医療連携強化加算に係る届出書（別紙２６）

看取り連携体制加算 ・看取り連携体制加算に係る届出書（別紙１３）
・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表
（標準様式１）
 ※加算算定開始月のもの。

・看護師の資格証の写し

夜勤職員配置加算 ・加算算定開始月の夜勤職員が記載されている従業者の
勤務の体制及び勤務形態一覧表（標準様式１）
 ※職種、勤務形態、氏名及び当該業務の勤務

  時間が確認できるもの。

・加算算定開始月の夜勤を行う介護職員又は看護職員の
数が、その最低基準を１以上、上回っていることが確認
できる算出表
 ※添付書類は任意様式で構いません。

 ※施設としての夜勤時間帯を明記してください。

（加算Ⅲ、Ⅳの場合は以下も必要）
・看護職員の資格証、認定特定行為従事者認定証又は喀
痰吸引等行為が登録された介護福祉士登録証の
いずれかの写し

テクノロジーの導入
（夜勤職員配置加算
関係）

・見守り支援機器等を活用し、必要な夜勤職員数を緩和
する場合、以下の書類の提出
（一定の要件を満たすことにより、夜勤職員配置の最低
基準を10分の９以上又は10分の6以上にすることが可
能）
・テクノロジーの導入による夜勤職員配置加算に係る届
出書（別紙２７）

若年性認知症利用者
受入加算

【添付書類不要】

（介護予防）
短期入所生活
介護



サービス種類 届出の種類 添 付 書 類

送迎加算 【添付書類不要】

口腔連携強化加算 ・口腔連携強化加算に関する届出書（別紙１１）

療養食加算 【添付書類不要】

認知症専門ケア加算 ・認知症専門ケア加算に係る届出書
 （別紙１２－２）
・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表
 （標準様式１）
 ※加算算定開始月のもの。
 （認知症介護実践リーダー研修、認知症介護指導者研修又

は認知症看護に係る適切な研修の修了者のみ記載）

・認知症介護実践リーダー研修、認知症介護指導者研修
又は認知症看護に係る適切な研修の修了証

生産性向上推進体制
加算

・生産性向上推進体制加算に係る届出書（別紙２８）

サービス提供体制強
化加算

・サービス提供体制強化加算に関する届出書
（別紙１４－４）
・人材要件に係る算出表（参考様式１２－３）

介護職員等処遇改善
加算等

※きのくに介護deネットをご参照ください。

（介護予防）
短期入所生活
介護


